
附件1

2018年学校预算填报说明
一、2018年预算的经费项目及项目内容说明
（一）本次预算涉及的经费类别有三类，一类是日常维持类经费，包括三种，分别是公用经费、教学经费和学生经费；第二类是职能部门的业务类经费，指部门为完成本职业务工作所需的经费；第三类是部门或院系的专项经费。

（二）日常维持类经费按学校确定的定额标准进行测算，各部门可不填报预算数据，但要确保填报的基础数据准确无误。对相关经费有特殊要求的，可单独予以说明。
（三）业务类经费涵盖的内容要与各部门年初制定的相关计划一致，并要对预算金额作明细说明，列出计算的依据等。

（四）在费用需求归口申报的过程中，各部门向归口管理部门申报专项预算需求，由归口部门汇总再报财务处平衡。学校目前的费用归口管理项目如下：

1、设备采购及维护费用，先报资产处审核汇总（此类经费按新增资产配置要求申报），再按资产处审定的额度申报；
2、全校性综合会议经费报院长办公室汇总；
3、 由实验教学中心管理的实验室维持费用报实验教学中心；
4、高规格学术会议和高规格的学术报告经费报科研处；
5、各部门承接的对外交流活动经费报国际交流处；
6、房屋维修费由基建维修处汇总；
（五）专项经费申报。专项经费申报应填报规范的格式文本，并且经费预算要有明细计算。单项项目需求在10万元以上的，要填报可行性研究报告。
院系的学科、科研、教学（专业、课程、实践教学、学生竞赛等）及培训等专项申报工作由研究生处、科研处、教务处、人事处等部门分别申报，各院系按职能部门审核确定的预算额度填写经费预算汇总表。
个别项目是由院系代表学校进行管理的，由院系向财务处申报，如信息管理学院的中美合作办学项目。
二、申报要求及时间和格式

   （一）细化预算编制，确保预算的刚性。各单位要对2018年工作作详细计划，预算一经审定，一般不再追加调整。

    （二）各职能部门的“一上”申报表格需经部门负责人签字确认，纸质版于2017年10月20日前报财务处财务科A203、电子版发财务科邹勇强：117912214@QQ.COM。
    （三）表格在填报过程遇到不清楚的,可与财务处财务科联系，联系电话：81973932   联系人：邹勇强 
湖北经济学院财务处
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